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POLITYKA BEZPIECZENSTWA
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

ZAKLAD SYSTEMOW KOMPUTEROWYCH ZSK spétka z o.0.

ul. Wadowicka 12, 30-415 Krakow

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogdlne

§1

Celem Polityki Bezpieczeristwa Przetwarzania Danych Osobowych zwana dalej ,Polityka
bezpieczeristwa”, jest uzyskanie optymalnego i zgodnego z wymogami obowigzujacych
aktéw prawnych, sposobu przetwarzania informacji zawierajacych dane osobowe.

§2

Polityka bezpieczefistwa zostata utworzona w zwigzku z wymaganiami zawartymi w ustawie z
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922) oraz
Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych

i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100 poz. 1024). Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego poz. 2016/679 w sprawie ogdlnego rozporzadzenia ochrony .
danych osobowych (RODO). W przypadku zmiany obowiazujacych przepiséw prawa
powodujacych niezgodno$é niniejszego dokumentu z nimi Polityka bezpieczeristwa zostanie
dostosowana do obowigzujacych przepisow.

§3

Ochrona danych osobowych realizowana jest poprzez zabezpieczenia fizyczne, organizacyjne,
oprogramowanie systemowe, aplikacje oraz uzytkownikow.
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ROZDZIAL 2

Definicje

§4

Przez uiyte w Polityce bezpieczeristwa okreslenia nalezy rozumiec:

1.

10.

11.

12.

administrator danych osobowych — rozumie sig przez to organ, jednostke organizacyjna,
podmiot lub osobe decydujacy o celach i $rodkach przetwarzania danych osobowych;
inspektor ochrony danych — rozumie si¢ przez to osobe wyznaczona przez administratora
danych osobowych, nadzorujacg przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych, w
szczegélnoéci  zabezpieczenia  danych  przed ich  udostepnieniem  osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem
ustawy oraz zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

ustawa — rozumie sie przez to ustawe z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz. 922);

rozporzadzenie — rozporzadzenie ministra spraw wewnetrznych i administracji z 29
kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia
i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr
100, poz. 1024);

rodo — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z 27 kwietnia 2016 roku w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku  przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych ... (poz. 2016/679).

dane osobowe — wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej
do zidentyfikowania osoby fizycznej;

zbiér danych osobowych — kazdy posiadajacy strukture zestaw danych o charakterze
osobowym, dostepnych wedtug okreslonych kryteriéw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten
jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie;

przetwarzanie danych — rozumie si¢ przez to jakiekolwiek operacje wykonywane
na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwtaszcza te, ktére wykonuje sie¢ w systemach
informatycznych;

system informatyczny — rozumie sig przez to zesp6t wspétpracujacych ze soba urzadzen,
programow, procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych zastosowanych w
celu przetwarzania danych osobowych;

system tradycyjny — rozumie sig przez to zespét procedur organizacyjnych, zwigzanych z
mechanicznym przetwarzaniem informacji i wyposazenia i Srodkéw trwatych w celu
przetwarzania danych osobowych na papierze;

zabezpieczenie danych w systemie informatycznym — rozumie sig przez to wdrozenie i
eksploatacje stosownych $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong
danych przed ich nieuprawnionym przetwarzaniem;

administrator systemu informatycznego — rozumie si¢ przez to osobg lub osoby,
upowaznione przez administratora danych osobowych do administrowania i zarzadzania
systemami informatycznymi;
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13.

14.

15.

uzytkownik — rozumie si¢ przez to upowaznionego przez administratora danych
osobowych wyznaczonego do przetwarzania danych osobowych pracownika;
identyfikator uzytkownika (login) — ciag znakow literowych, cyfrowych lub innych,
jednoznacznie identyfikujacy osobe upowazniona do przetwarzania danych osobowych w
systemie informatycznym;

hasto — ciag znakéw literowych, cyfrowych lub innych, przypisany do identyfikatora
uzytkownika, znany jedynie osobie uprawnionej do pracy w systemie informatycznym.
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ROZDZIAL 3

Zakres i cel stosowania

§5
1. Administrator Danych Osobowych to:
Zaktad Systeméw Komputerowych ZSK sp. z 0.0.
Administrujagcym w imieniu podmiotu jest Zarzad Spétki pod przewodnictwem:
Andrzeja Poslednika - Prezesa Zarzqdu

2. Administrator danych osobowych powotuje:
Inspektora ochrony danych, do ktérego zadan nalezy:

a) organizacja bezpieczeristwa i ochrony danych osobowych zgodnie z wymogami ustawy
o ochronie danych osobowych,
b) zapewnienie przetwarzania danych zgodnie z uregulowaniami Polityki bezpieczenstwa,
c) nadzorowanie wydawania i anulowania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych,
d) nadzorowanie prowadzenia ewidencji 0oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych,
e) prowadzenie postgpowania wyjasniajgcego w przypadku naruszenia ochrony danych
osobowych,
f) kontrola dziatari komérek organizacyjnych pod wzgledem zgodnosci przetwarzania
danych z przepisami o ochronie danych osobowych,
g) inicjowanie i podejmowanie przedsigwzie¢ w zakresie doskonalenia ochrony danych
osobowych.

§6

1. Celem Polityki bezpieczeristwa jest przetwarzanie zgodnie z przepisami danych
osobowych przetwarzanych w podmiocie oraz ich ochrona przed udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem
przepiséw okreslajacych zasady postepowania przy przetwarzaniu danych osobowych oraz
przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub nieupowazniong zmiana.
2. Zastosowane zabezpieczenia maja stuzy¢ osiagnieciu powyzszych celéw i zapewnic:
epoufnosé danych — rozumiana, jako wiasciwos¢ zapewniajacy, ze dane nie
sg udostepniane nieupowaznionym osobom;
eintegralno$¢ danych — rozumiang, jako wiasciwos¢ zapewniajaca, ze dane osobowe
nie zostaty zmienione lub zniszczone w sposéb nieautoryzowany;
e rozliczalnoéé danych — rozumiana, jako wtasciwos$¢ zapewniajaca, ze dziatania osoby
moga by¢ przypisane w sposdb jednoznaczny tylko tej osobie;




%,f{;
Polityka bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych DATA WYDANIA
25.05.2018 r.

eintegralno$¢ systemu — rozumiang, jako nienaruszalnos¢ systemu, niemoznosc

jakiejkolwiek manipulacji, zaréwno zamierzonej, jak i przypadkowej;

o dostepnosé informacji — rozumiana, jako zapewnienie, ze osoby upowaznione maja

dostep do informacji i zwiazanych z nig zasobéw wtedy, gdy jest to potrzebne;

3. Miara bezpieczeristwa jest wielko$¢ ryzyka zwigzanego z ochrong danych osobowych,
a zarzadzanie ryzykiem rozumiane jest, jako proces identyfikowania, kontrolowania
i minimalizowania lub eliminowania ryzyka dotyczacego bezpieczeristwa, ktére moze
dotyczy¢ systemdw informacyjnych stuzacych do przetwarzania danych osobowych.

§7

1. Zapisy polityki bezpieczeristwa przetwarzania danych zobowigzane s3 stosowac wszystkie
osoby, ktdre w podmiocie majg dostep do danych osobowych.

2. Polityka bezpieczeristwa dotyczy wszystkich danych osobowych przetwarzanych
w podmiocie, niezaleznie od formy ich przetwarzania (system tradycyjny, systemy
informatyczne).

3. Polityka bezpieczeristwa ma zastosowanie wobec wszystkich komérek organizacyjnych w
tym oddziatéw, samodzielnych stanowisk pracy i wszystkich proceséw przebiegajacych w
ramach przetwarzania danych osobowych.

§8

Polityke bezpieczeristwa stosuje si¢ w szczegdinosci do:
a) danych osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych;
b) wszystkich informacji dotyczacych danych osobowych zawartych w przetwarzanych
zbiorach;
c) wszystkich lokalizacji — budynkdw i pomieszczeri, w ktdrych sa przetwarzane dane
(wykaz miejsc przetwarzania danych stanowi zal. nr 1 do niniejszej Polityki
bezpieczeristwa);
d) wszystkich informacji danych zawartych w opisie struktury zbiorow;
e) informacji dotyczacych zabezpieczenia danych osobowych, w tym w szczegblnosci
nazw kont i haset w systemach przetwarzania danych osobowych;
f) rejestru oséb dopuszczonych do przetwarzania danych osobowych;
g) innych dokumentéw zawierajacych dane osobowe.

§9

1. Zakresy ochrony danych osobowych okreslone przez dokumenty Polityki bezpieczenstwa
maja zastosowanie do systemow informatycznych, w ktérych s przetwarzane dane osobowe,
a w szczegodlnosci do:
a) wszystkich istniejacych, wdrazanych obecnie lub w przysztosci  systemow
informatycznych oraz papierowych, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe podlegajace
ochronie;
b) wszystkich lokalizacji — budynkéw i pomieszczeri, w ktérych s3 lub beda przetwarzane
informacje podlegajace ochronie;
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c) wszystkich pracownikéw, stazystow i innych oséb majacych dostgp do informacji
podlegajacych ochronie.
2. Do stosowania zasad okreslonych przez dokumenty Polityki bezpieczeristwa zobowigzani
s3 wszyscy pracownicy, w tym inne osoby majace dostgp do informacji podlegajacych
ochronie.

ROZDZIAL 4

Zbiory danych osobowych

§10

Dane osobowe gromadzone sg w zbiorach danych. Wykaz zbioréw danych wraz ze
wskazaniem systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania danych stanowi zat. nr 2
do niniejszej Polityki bezpieczerstwa.

§11

Struktura zbioréw danych wskazujacych zawarto$é poszczegdlnych pél informacyjnych
okreélona zostata w zat. nr 3 do niniejszej Polityki bezpieczeristwa.

ROZDZIAL 5
Nadawanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych

§13

Do przetwarzania danych moga by¢ dopuszczone wyfacznie osoby posiadajace upowaznienie
nadane przez administratora danych osobowych. Upowaznienie stanowi zat.nr 4 do
niniejszej Polityki bezpieczenstwa.

Administrator danych osobowych nadajac uprawnienia pracownikom, ktérzy przetwarzajg
dane odbiera od pracownika o$wiadczenie o zachowaniu danych w poufnosci oraz o
zapoznaniu sie z dokumentami okreslajacymi zasady zabezpieczania i przetwarzania danych
osobowych w podmiocie.

Administrator  danych  osobowych prowadzi ewidencjg  o0s6b upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych, ktéra stanowi zat. nr 5 do niniejszej Polityki
bezpieczenstwa.
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ROZDZIAL 6
Udostepnienie i powierzanie danych osobowych

§14

1. Administrator danych osobowych jest uprawniony do udostepnienia danych osobie
wnioskujacej z zachowaniem zasady, ze udostepnienie danych osobowych nie moze
narusza¢ praw i wolnosci osoby, ktérych dane dotycza. Wzér wniosku o udostgpnienie
danych stanowi zal. nr 6 do niniejszej Polityki bezpieczeristwa. Kazdorazowe
udostepnienie danych musi by¢ odnotowane w rejestrze udostgpnienia, ktory stanowi zat.
nr 7 do niniejszej Polityki bezpieczeristwa.

2. Dopuszczalne jest powierzenie przez administratora danych przetwarzania danych
podmiotom zewnetrznym.

3. Powierzenie przetwarzania danych moze mie¢ miejsce na podstawie pisemnej umowy
okreélajacej w szczegolnosci zakres i cel przetwarzania danych. Umowa musi okreslac tez
zakres odpowiedzialnosci podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie danych z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy oraz sposéb rozwigzania umowy.
Wzér umowy powierzenia danych stanowi zat. nr 8 do niniejszej Polityki bezpieczeristwa.
4. Powierzenie przetwarzania danych osobowych musi uwzglednia¢ ponadto wymogi
okreélone w obowiazujacych ustawach i rozporzadzeniu UE. W szczegélnosci podmiot
zewnetrzny, ktéremu ma zosta¢ powierzone przetwarzanie danych osobowych, jest
obowiazany przed rozpoczgciem przetwarzania danych do podijecia Srodkow
zabezpieczajacych zbiér danych.

5. Powierzenie przetwarzania danych osobowych nie oznacza zwolnienia z
odpowiedzialnoéci administratora danych za zgodne z prawem przetwarzanie
powierzonych danych, co wymaga w umowach stanowiacych podstawe powierzenia
przetwarzania danych umieszczenia prawa administratora danych do kontroli wykonania
przedmiotu umowy w siedzibie podmiotu zewnetrznego m. in. w zakresie przestrzegania
Polityki bezpieczenstwa, Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym oraz wiasciwych
przepiséw prawa.

6. Wykaz podmiotéw, ktérym powierzono przetwarzanie danych stanowi zat. nr 9
do niniejszej Polityki bezpieczeristwa.

7. Powierzenie przetwarzania danych uregulowane w Polityce bezpieczerstwa nie
ma zastosowania do przekazywania danych podmiotom upowaznionym do ich
przetwarzania na mocy przepiséw prawa, w tym w szczegélnosci ZUS, Prokuraturze, Policji,
Sadom, Komornikom, itd.
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ROZDZIAL7

Wynoszenie akt i dokumentacji

§15

1. Poza miejsca przetwarzania danych wskazanych w zat. nr 4 nie wolno wynosi¢ zadnej
dokumentacji ani akt zwigzanych z wykonywaniem czynnosci stuzbowych, a zwlaszcza
dokumentéw zawierajacych dane osobowe.

2. Przepis powyzszy nie dotyczy tych pracownikéw, ktdrych zakres obowigzkéw wymaga
dokonywania czynnosci stuzbowych z dokumentacjg zawierajaca dane osobowe poza
obszarem przetwarzania danych, a takze czynnosci zwigzanych z przesytaniem
i transportem korespondencji.

3. Pracownicy, o ktérych mowa w punkcie powyzej, sa zobowigzani stosowac Srodki
zapewniajace ochrone powierzonych danych osobowych podczas ich transportu,
przechowywania i uizytkowania poza obszarem siedziby pracodawcy, a w szczegblnosci
zabezpieczy¢ te dane przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem
przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utraty,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

4, Pracownicy tacy ponosza petng odpowiedzialno$¢ za powierzony im sprzet
oraz dokumentacje znajdujaca sie poza siedziba administratora.

5. Kazdy pracownik, ktéry podejrzewa, iz mogto nastgpi¢ naruszenie bezpieczeristwa
ochrony danych osobowych lub préba dokonania takiego naruszenia przez osoby
nieupowaznione, jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania o powyzszym
Administratora Danych Osobowych — Prezesa Zarzadu Spotki, ktéry prowadzi
postepowanie kontrolne, pod katem wyjasnienia okolicznosci ewentualnego naruszenia
bezpieczenstwa danych osobowych.

6. Odpowiedzialnoé¢ za bezpieczenstwo dokumentacji lub akt wynoszonych poza obszar
przetwarzania danych ponosi pracownik, ktéry te akta wynosi, z chwilg ich pobrania.
Odpowiedzialnoéé ta dotyczy réwniez danych znajdujacych sie na nosnikach cyfrowych.

7. Po zwrocie akt i dokumentacji (lub przenosnych komputeréw) przez pracownika,
przetozony zobowigzany jest do jej sprawdzenia pod katem zgodnosci ze stanem sprzed
wypozyczenia.

8. Pozostawanie w pracy po godzinach pracy moze mie¢ miejsce tylko w zwiazku
z petnionymi obowigzkami i za zgoda Prezesa lub osoby przez niego upowaznione;j.

10
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ROZDZIAL S
Zasady korzystania z komputeréw przenosnych

§16

Osoba korzystajaca z komputera przenos$nego w celu przetwarzania danych osobowych
zobowiazana jest do zwrécenia szczegdlnej uwagi na zabezpieczenie przetwarzanych
informacji, zwlaszcza przed dostgpem do nich oséb nieupowainionych oraz przed
zniszczeniem.

§17

Uzytkownik komputera przenosnego zobowiazany jest do:
a) transportu komputera w sposéb minimalizujgcy ryzyko kradziezy lub zniszczenia, a w
szczegblnosci: transportowania komputera w bagazu podrgcznym, nie pozostawiania
komputera w samochodzie, przechowalni bagazuy, itp.,
b) przenoszenia komputera w torbie przeznaczonej do przenoszenia komputeréw
przenosnych,
¢) korzystania z komputera w sposéb minimalizujacy ryzyko podejrzenia danych przez
osoby nieupowazinione, w szczegdlnosci zabrania si¢ korzystania z komputera
w miejscach publicznych i w $rodkach transportu publicznego,
d) nie zezwalania osobom nieupowaznionym do korzystania z komputera przenosnego,
na ktérym przetwarzane sg dane osobowe,
e) blokowanie dostgpu przed uzyciem przez osoby postronne,
f) kopiowania danych osobowych przetwarzanych na komputerze przenos$nym do
systemu informatycznego w celu umozliwienia wykonania kopii awaryjnej tych danych,
g) zmiany haset zgodnie z wymaganiami dla systemu informatycznego przetwarzajacego
dane osobowe.

ROZDZIAL Y
$rodki techniczne i organizacyjne zabezpieczenia danych osobowych

§18

1. Zabezpieczenia organizacyjne:
a) sporzadzono i wdrozono Polityke bezpieczeristwa;

b) sporzadzono i wdrozono Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzacym
do przetwarzania danych osobowych;

c) do przetwarzania danych zostaly dopuszczone wytacznie osoby posiadajgce
upowaznienia nadane przez administratora danych, badz osobe przez niego upowazniong;
d) stworzono procedure postgpowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych;

11
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e) osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych zostaly zaznajomione z przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz w zakresie zabezpieczenn systemu
informatycznego;

f) osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych zobowigzane zostaty
do zachowania ich w tajemnicy;

g) przetwarzanie danych osobowych dokonywane jest w warunkach zabezpieczajacych
dane przed dostepem osdb nieupowaznionych;

h) przebywanie oséb nieuprawnionych w pomieszczeniach, gdzie przetwarzane sa dane
osobowe jest dopuszczalne tylko w obecnosci osoby zatrudnionej przy przetwarzaniu
danych osobowych oraz w warunkach zapewniajacych bezpieczefistwo danych;

i) prowadzona jest ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych;

j)  wprowadzono zasade ,czystego biurka” i ,biatej kartki”;

k) dokumenty i noéniki informacji zawierajace dane osobowe, ktére podlegaja
zniszczeniu, neutralizuje sie za pomoca urzadzer do tego przeznaczonych lub dokonujac
takiej ich modyfikacji, ktéra nie pozwoli na odtworzenie ich tresci, aby po dokonaniu
usuniecia danych niemozliwa byta identyfikacja osdb;

) informacji telefonicznych nie udziela si¢, wzglednie udziela si¢ po zidentyfikowaniu
rozméwecy i stwierdzeniu jego upowaznienia do uzyskania danych.

2. Zabezpieczenia techniczne:

a) sprzet komputerowy zabezpieczono poprzez odseparowanie od sieci publicznej za
pomocy zapory sieciowe;j.

b) stanowiska komputerowe wyposazono w indywidualng ochrong antywirusowa

c) konfiguracja systemu umozliwia uzytkownikom koricowym dostep do danych
osobowych przechowywanych w systemie informatycznym wytacznie
za posrednictwem uzywanych aplikaciji;

d) zastosowano wygaszenie ekranu po 600 sekundach nieaktywnosci uzytkownika,
wznowienie pracy mozliwe jest po wprowadzeniu hasta

e) komputery zabezpieczono przed mozliwoscia uzytkowania przez osoby nieuprawnione
do przetwarzania danych osobowych, za pomoca indywidualnego identyfikatora
uzytkowania i cykliczne wymuszanie zmiany hasta.

3. Srodki ochrony fizycznei:
a) urzadzenia stuzace do przetwarzania danych osobowych i dokumentacje zawierajaca
dane osobowe umieszcza sie w zamykanych pomieszczeniach;
b) obszar, na ktérym przetwarzane sa dane osobowe, chroniony jest poprzez:
» MAGAZYN: kraty w oknach, zamki patentowe, domofon, kontrola dostgpu przy uzyciu
kart zblizeniowych;
+ SKEADZIK: zamki patentowe, kraty w oknach;
« STREFA ADMINISTRACYJNA: grupa interwencyjna, system alarmowy, kontrola dostepu
przy uzyciu kart zblizeniowych, wideo domofon, dziennik wejsé/wyjé¢, monitoring
wizyjny, rolety antywtamaniowe.
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25.05.2018 r.

ROZDZIAL 10

Szkolenia uzytkownikow

§19

Kazdy uzytkownik przed dopuszczeniem do pracy z systemem informatycznym
przetwarzajacym dane osobowe lub zbiorami danych osobowych w wersji papierowej zostaje
poddany przeszkoleniu w zakresie ochrony danych osobowych w zbiorach elektronicznych i
papierowych.

Za zorganizowanie szkolenia odpowiada Inspektor Ochrony Danych.

Zakres szkolenia powinien obejmowaé zaznajomienie uzytkownika z przepisami ustawy
o ochronie danych osobowych oraz wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi oraz
instrukcjami obowigzujacymi u administratora danych osobowych.

Zgodnie z wymogami ustawy pracownicy zostajg zapoznani z przepisami z zakresu ochrony
danych osobowych w kazdym przypadku istotnych zmian w przepisach dotyczacych
przetwarzania danych.

Szkolenie zostaje zakoriczone podpisaniem przez stuchacza o$wiadczenia o wzigciu udziatu w
szkoleniu i jego zrozumieniu oraz zobowigzaniu si¢ do przestrzegania przedstawionych w
trakcie szkolenia zasad ochrony danych osobowych.

Dokument ten jest przechowywany w aktach osobowych uzytkownikéw i stanowi podstawe
do podejmowania dziatai w celu nadania im uprawnied do korzystania z systemu
informatycznego przetwarzajacego dane osocbowe.
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ROZDZIAL 11

Postanowienia koncowe

§20

Wszyscy pracownicy zobowigzani s3 do zapoznania sie z niniejszym dokumentem oraz
do stosowania zawartych w nim regut.

Wobec osoby, ktéra w przypadku naruszenia zabezpieczen systemu informatycznego
lub uzasadnionego domniemania takiego naruszenia nie podjeta dziatania okreslonego
w niniejszym dokumencie, a w szczegéinosci nie powiadomita odpowiedniej osoby zgodnie z
okreélonymi zasadami, a takze, gdy nie zrealizowata stosownego dziatania dokumentujacego
ten przypadek, mozna wszczaé postgpowanie dyscyplinarne.

Kara dyscyplinarna orzeczona wobec osoby uchylajgcej si¢ od powiadomienia nie wyklucza
odpowiedzialnoéci karnej tej osoby, zgodnie z ustawa oraz mozliwosci wniesienia wobec niej
sprawy z powddztwa cywilnego przez pracodawce o zrekompensowanie poniesionych strat.

W sprawach nieuregulowanych w polityce maja zastosowanie przepisy ustawy
oraz rozporzadzenia.

Dokumentem powigzanym z niniejsza polityka jest Instrukcja zarzadzania systemem
informatycznym.

§21

Niniejszy dokument wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 r.

Inspektor Danych Osob
Adam Tarnawski
Prezes Zarzadu

Andrzej Poslednik
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